
Положение об организации про
СОГЛАСОВАНО:
С профсоюзным комитетом

преддqмтель Пк(И фruс,ruСUt
llротокол J\b vб от 0I 09 202l г.

об организации
положение

пропускного режима и правилах поведения посетителей

1. Общие положения

1,1, Настоящее Полоасенuе об орZанuзацuu пропускноZо реэtсl.t"|4аразработанона основании Регламента образователъных организаций в соответствии сФедералъныМ законоМ оТ 29.12.20|2 j\b 27з-ФЗ ,,об образовании вРоссийской Федерации" с изменениями от 2 июл я 2021 года, Федералъногозакона оТ 06.0з.2006 J\b 35_ФЗ (о противоДействии терроризму) сизменениями от 26 мая 2021 года, Методических рекомендаций по участию всоздании единой системы обеспечения безопасности образователъных
r{реждений РФ, утвержденных письмом Министерства образования и наукиРФ от 04.0б.2008 г. J\b 0з-142З <<О методических рекомендациях>, ПриказаМинистерства Труда и соци€lJIьной защиты Российской Федерации от З0июля 2015 г. N 527н (об утверждении порядка обеспечения условийдоступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сферетруда, занятости и социалъной защиты населения, а также on*u""" им приэтом необходимой помощи)>, иными федеральными законами.|,2, Щелъ настоящего полоilсенuя об орzанuзсlцuu пропускноео ресtсu-п4аявляется установление надлежащего IIорядка работы и создание безопасных
условий Для обучающихся и сотрудников организации, осуществляющей
образовательную деятелъностъ, а также исключения возможности
''роникновения посторонцих лиц' вынос_а служебных документов иматериzlJIъных ценностей, иных нарушений общественного порядка.1.з. КонmроЛьно-проПускноЙ режсчл, совокупностъ мероприятий иправил, исключающих возможность несанкционированного прохода лиц,
''роезда транспортных средств, пронёсения (провоза) 

"rущества натерриторию или с территории школы. Контролъно-пропускной режим вПоМещеНие школы преДУсМаТриВаеТ коМПлекс 
-с,,еци€tл"""* 

J.o,направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка
деятельности школы И определяет порядок пропуска обучающихся и

ма в школе

Мустафаева

1.09.2021г.



сотрудников
1.4. Охрана

школы, граждан в
помещений осуществляется

административное здание.
школы, осуществляющей

образовательную деятелъцость , (вахтер, сторож);
1.5. ответственность за
школе возлагается на:

осуществление контрольно-пропускного режима в

директора школы (или лица, его замещающего),
заместителя директора по административно-хозяйственной части;
сторожа - вахтера, сторожа.

a

a

a

1.6. Контроль за
образовательной
администратора.
1.7. Выполнение

2.2. Обучающиеся, сотрудники школы
центральный вход и

соблюдением контрольно-пропускного режима участниками
деятелъности в школе возлагается на дежурного

требований настоящего Положения обязателъно для всех
СОТРУДНИКОВ, ПОСТОЯННО ИЛИ ВРеМеННО РабОТаЮщих в школе, обучающихся и
их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою
деятельность или находящихся по другим причинам на территории школы.
1.8. Сотрудники школы, обучающиеся И их родители должны быть
ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей
школы с пропускным режимом и правилами поведения настоящее
положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа
здания школы и на офици€шьном сайте школы.

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в
помещение организацииl осуществляющей образовательную

деятельность

и посетители IIроходят в здание через
вход начсшьного блока.

сITискам, которые

руководителем.

2.З. I_{ентралъный вхоД в здание закрыТ в рабочие дни с 16.00 до7.40 в
выходные и нерабочие праздничные дни - п_остоянно, вход начaIJIьного блока
открыТ гIостояннО и Еаходится под контролем охраны.
2,4. Открытие/закрытие дверей центр€Lльного Rхода в указанное время
осуществляется сторожем и сторожем -вахтёром.

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся школы

з.1. Вход в здание школы обучающиеся осуществляют по
оформляются классным



З,2, Начало занятий в школе в 8 час 15 мин. Обучающ иеQядопускаются вздание школы в 7 часов 4а мин по расписанию, идущие к 1 уроку,ост€lJIьные учащиеся по расписанию своего класса.

з,з, Во всех слу{аях обучающиесядолжны прийти в школу не ,,озднее, чемза 10 минут до начаJIа занятийЗ.4. В случае
пропускаются в
классного

опоздания без уважителъной причины Об1..rающ иесяшколу с разрешения дежурного администратора или

3,5, Уходить из школы до оконч ания занятий учащимсяна основании личного р€врешения учителя, врача
администрации.

руководитеJUI.
разрешается толъко
или представителя

з,6, Выход обучающихся на уроки физкулътуры, труда, на экскурсииосуществляется толъко в сопровождении учителя.3.7. Члены кружков, секций и других |рупп для проведения внеклассных ивнеурочных мероприятий допускаются в школу согласно рас,,исаниюзанятий и при сопровождении 
учителя.3,8, ПроХод обучающихсЯ в школУ на допоЛнительные занrIтия после уроковвозможен по расписанию, 

''редставленному учителем дежурному вахтеру.3,9, Во время каникул обучающиеая допускаются в школу согласно планумероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором школы.3,10, В случае нарушениlt дисциплины или правил поведения обуrающ иеаямогут быть доставлены к дежурному r{ителю, классному руководителю,администрации школы.

4, Коштрольно-пропускцой режим для работников школы

4.1. Щиректор школы, его заместители и другие сотрудники школы моryтпроходить и находитъся в помещениях школы в любое время суток, а также ввыходные и праздничные дни, если это не о|раничено текущими прик€вамиответственного за контролъно-пропускной 
режим.4,2,Педагогам рекомендовано прибытъ в школу не позднее 8 часов 00 минут.4.з. В отдельных сл)лаях, в соответствии,с расписанием, утвержденнымдиректором школы' уроки конкретного педагога моryт начинатъся не спервого урока (во всех 

'пу.ruй педагог обязан прийти в шкопу не позднее,чем за 15 минут до начала урока).4,4, Учителя, члены администр?ции обязаны заранее Предупредить вахтера овремени запланированных встреч с отдельными родителями, а также овремени и месте проведения родйтелъских собраний.4,5' осталъные работники школы приходят В школу В соответствии с
црафиком работы, утвержденным директором.



5. Контрольно-пропускной
представителей) обучающихся

режим для родителей (законных

5.1. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа,
удостоверяющего личностъ.
5,2, С учителями родители встречаются после уроков или в экстренныхслr{аях во время перемены.
5.3. Для встречи С учителями, или администрацией школы родители
сообщают вахтеру фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к
которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, кJIасс в котором
он учится. Вахтер вносит записъ в <<Журнале учета посетителей>>.
5,4, РодИтеJUIМ не разрешается проходить в школу с крупногабаритными
сумками. Сумки необходимо оставитъ на посту дежурного и разрешить
ДеЖУРНОМУ их осмотреть.
5,5, Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы
возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о
чем дежурный должен быть проинформирован заранее.
5.б. В случае незапланированного прихода
выясняет цель их прихода и IIропускает

в школу родителей, дежурный
в школу только с р€LзрешениrI

администрации.
5,7, РодИтели, пришедшие встречатЪ своих детей по окончании уроков,
ожидают их на улице.

б. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций,
проверяющих лиц и других посетителей школы

6,1, Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие
школу по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении
документа, удостоверяющего личность, По согласованию с директором
школЫ илИ лицоМ его, заменяющиМ С записьЮ В <<Журнале rleTa
посетителей>>.

6.2. Щолжностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при
предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлениемадминистрации школы, о чем делается запись в <журнале регистрациимероприятий rrо контролю деятельности школы)>.
6,з, Группы лиц, посещающих школу ддя проведения и участия в массовых
мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в
злание школы
спискам

при предъявлении документа, удостоверяющего личность по
посетителей.

б,4, В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском



посетителей в здание школы,
школы или его заместителя.

вахтер действует по ук€}занию директора

7. Контрольно-rrропускной
возможностями здоровья

режим для лиц ограниченными

a

a

о

a

7.|. Щля лиц с ограниченным возможностями здоровья (овз) обеспечивается
создание следующих условий доступности объектов в соответствии с
требованиями) установленными законодателъными и иными нормативными
правовыми актами:

возможность беспрепятственного входав школу и выходаиз нее;
возможность самостоятельного передвижения по территории школы, в том
числе с помощью работников школы;
сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и
самостоятельного передвижения по территории объекта;
содействие инв€lJIиду при входе в школу и выходе из нее;
обеспечение дошуска в школу собаки-проводника rlри нztличии документа,
подтверждающего ее специ€lJIьное обу^rение, выданного по форме и в
порядке, утвержденных прик€lзом Министерства Труда и социальной
защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N З86н;
надлежащее р€вмещение носителей информации, необходимой для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам,
с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе лублирование
необходимой для получеЕия услуги звуковой и зрительной информации, а
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на
контрастном фоне.

8. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств

8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает
вахтер по согласованию с директором школы.
8.2. Порядок въезда-выезда автотранiпорта на территорию школы
устанавЛиваетсЯ приказоМ директора организаЦИИ, осуществляющей
образователъную деятельность. Щопуск без ограничений на территорию
школы разрешается школьному автомобильному транспорту и транспорту
экстренных и аварийных слухсб: скорой медицинской помощи, пожарной
охраны, управления Го и Чс, управления внутренних дел при вызове их
администрацией школы. rщопуск ук€ванного автотранспорта, прибывшего по
заявке администрации, осуществляется при пол)пIении у водителей



сопроводителъных документов (писъма, заявки, наряда и
удостоверяющих личность
8.З. Парковка автомобильного
запрещена, кроме ук€ванного в

транспорта на территории
л.8.2.

пр.) и документов,
водителя.

школы и у ворот

охране и безопасности
электробезопасности.

9, ОргаНизациЯ и цорядОк произВодства ремонтно-строительных работ в
здании и помещениях оргацизациил осуществляющей образовательную
деятельность

9,1, Рабочие и специаJIисты ремонтно-строительных организаций
пропускаются в помещения школы вахтером, Для производства ремонтно-
строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок,
подписанных руководителем вышестоящими организациями.

10. IIорядок пропуска на период чрезвычайных сиryаций и ликвидации
аварийной сиryации

10,1, Прогrускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций
ограничивается.
10,2, После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется
обычная rrроцедура пропуска.

11, Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников школы
из помещений и порядок их охраны

1 1.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и
сотрудников из помещений школы при чрезвычайных ситуациях (пожар,
стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического
акта и др,) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с
ответственными
труда,
1 1.2. По

за ведение работы по антитеррору,
пожарной и

планом эвакуации находящимся в помещении школы на
для посетителей месте. Пропуск посетителей в

установленному сигналу оповещения все посетители, работники и

видном и доступном
помещения школы

сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные
работы в помещениях школЫ, эвакуируются из зданиrI в соответствии с

прекращается, Сотрулники школы и ответственные лица принимают меры по
эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей.
по прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации



чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в
здание школы.

12. Заключительные положеция

12,1, Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах
поведения посетителей является локzlJIъным нормативным актом,
принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо
вводится В действие) приказом директора организаЦИИ, осуществляющей
образовательную 

деятелъность.l2,2, Все изменениЯ и дополНения, вносимые в настоящее Положение,
оформляются В писъменной форме В соответс твии действующимзаконодателъством Российской ФедеРаЦИИ.
|2,з, Положение об организации пропускного режима образователъной
организации принимается на
к Положению принимаются
Положения.
12,4, После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных
IIYHKTOB и р€tзДелов) в новой реДакции предыдущuя редакция автоматически
утрачивает силу.

неопределенный срок. Изменения и дополнениrI
в IIорядке, предусмотренном п.12.1. настоящего


