


MYHHUITUTIATFHOTO 00pa30BaHusi, Y UpEKACHUS, IPUBOIUTCA B mpuioxeHun Nel k
HacroswmeMmy PermameHry.
2) Hudopmarus 0 MecTe HaAXOXJICHHS, W rpaduke padoThl YUpeKaeHus,

OKa3bIBAIOIIETO YCIYTY, pa3MemaeTcss B ceTh VHTepHET Ha OQHUIIMATLHOM CalTe
AJIMUHUCTpaIUn ropoja MueHcka www.adm-mtsensk.ru,
www.mceschool.narod.ru, opaoBckoe-oOpa3zoBanue.pd  aUO0 TpeaoCTaBIsETCS

npu oOpallleHuu B ympaBieHHEe o0pa3oBaHUS aJMUHHUCTpaAlUu ropojga MieHcka
(manee mo Tekcty YmnpasieHue) no azapecy: 303030 r. Muenck, mi. Jlenuna, 1.
Yacel paboThl: moHeAenbHUK - msaTHrna ¢ 9.00 go 18.00.

[TepepsiB - ¢ 13.00 go 14.00.

[Tpuem rpaxaaH no JMYHBIM BOIIPOCAM:

Hauvanbuuk — MakapoB Jmutpuii AHatonseBud moHenenbHuk: ¢ 14.00 o 17.00
4acoB (BpeMsi MOCKOBCKOE).

Tenedonbl: HauanpHUKA yrpaBieHus- 8(48646) 2-50-86;

crienraucToB - 8(48646) 2- 85-44, 2-38-89.

Odurmansubiii caidT (Www.adm-mtsensk.ru).

- HENIOCPEICTBEHHO B Y UPEXKACHUN

Anpec OpnoBckas 06macTb, ropox Mienck, ynuna Kyssmuna, 18.
Tenedonsr: (48646)31971.

Anpec anekTpoHHON ouThl: admin-school7@mail.ru.

DJNIeKTPOHHBIN ajipec opunmanpHoro caita B cetu MHTEPHET:
http://opnaoBckoe-o6pazoBanue.pd,www.mceschool.narod.ru

Yace! padoTtsl: B padouune nuu ¢ 8-00 1016-00, mepepris ¢12-00 g0 13-00,

cy66orta: ¢ 8-00- 12-00 BbIXOAHOM AEHb — BOCKPECEHHE.

3) Uudopmarus o0 Yciyre nperocTaBiseTcs:

— IyTeM pa3MelieHuss HH()OPMAITMOHHOTO MaTepraia Ha HH(HOPMAITHOHHOM
CTCHJIE;

— B (opMe yCTHOrO IJIMYHOTO KOHCYJIBTHPOBAHHS CIICIUAIMCTAMHA
MYHUIIUIATIEHOTO 00pa30BaHusl, aIMUHUCTpAIEH Y UPEKICHHS, OTBETCTBEHHBIMHU
3a mpeJocTaBiIeHue Y Ciayru;

— 1pu oOpaleHuu 1o Teiae@oHy — B BUAE YCTHOTO OTBETa Ha KOHKPETHBIE
BOIIPOCHI, COJIEpIKAILKE 3aNpaIIiBaeMy0 HH(OPMAIIHIO;

— Ha ounmansHoM MHTepHeT-caiiTe YupexaeHus;

— mpu oOpalleHMH 10 DJIEKTPOHHOH modyre — B (opMe OTBETOB
Ha TIOCTaBJIEHHBbIE BOMPOCHI (KOMIBIOTEPHBIH HAOOp) Ha ajpec 3JIEKTPOHHOM
TIOYTHI 3asIBUTEIIS;

— TIpY MUChMEHHOM oOparieHuu (3ampoce) B cBoOoHON dhopme — B hopme
UHPOPMAIIMOHHOTO MMUChMa Ha OYMa)XHOM HOCHTENE, IEPEeJaHHOTO IT0YTOM
VI HETIOCPEJICTBEHHO 3asiBUTEIIO HA PYKU.

Ha unpopManmoHHOM CcTeHJe, caiiTe MYHUIUIAIBHOIO OOpa3oBaHMs, a
takke Ha [loprame rocycmyr www.gosuslugi.ru u o0Gpa3oBaTeIbHOM MOpTAIC
OpnoBckoit  obmactu  http://www.opiioBckoe—00pazoBanue.pd  pasmeriaercs
cienyromiast uHGOpMaIHs:
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— W3BJICUCHUS U3 3aKOHOJATEIHHBIX M MHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB,
coJIepKaIIiX HOPMBI, PETYJIUPYIOIIHNE IeITeILHOCTD 10 MPEO0CTABICHUIO Y CIIYTH;

— TEKCT HACTOSIIET0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA,

— TIOPSIOK TOJTYYCHHS CITPABOK M KOHCYJIbTaIUH.

[IpenocTaBieHrss HEOOXOAMMBIX M OOS3aTEIBHBIX YCIYT TMPU OKa3aHHUU
Yenyru He TpeOyeTcs.

II. Cranaapr npeaocraB/jieHUs] MYHHMIUNAJIBHON yCJIYTH

2.1.HanmeHoBaHue MYHULIMTIAIBHON YCIYTH: «IIpenocraBnenue
uHhopmaIuu 00 opraHU3aKKU OOIIEJOCTYITHOTO U OECIUIATHOTO JIOIIKOJIBHOTO,
HAYaJIbHOTO 00I1Ier0, OCHOBHOT'O OOIIIET0, CPETHEr0 OOIIETr0 00pa30BaHus, a TAKKE
JOTIOTHUTEIPHOTO  00pa3oBaHusi B 00IE00pa30BATENbHBIX  YUPEKICHUSX,
PacToIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUH Topoaa MIiieHcka)» (naiee - Yciyra).

2.2 Vcnonuutenu Y CIyru:

1) MmyHununaigpbHOoe  OMFOKETHOE 00IIe00pa3oBaTebHOE YUpEekKICHUE-
Cpenusis  obmieoOpazoBatenbHas mkona Ne7 ropoga MieHcka, peanusyroiiee
OCHOBHBIE 00111€00pa3oBaTeibHbIC TPOTrpaMMbl Ha4aJbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO
obmiero, cpenHero oOmiero oOpa3oBaHusi, 00pa3oBaTeNbHBIC ITPOTPAMMBI
JOTIOJTHUTEIBHOTO 00pa30BaHus JeTeH.

Wcnonautenu Ycnyru He B IpaBe TPeOOBATH OT 3asBUTEIIS OCYILIECTBICHUS
JEHCTBUI, B TOM YHCIIE COTJIACOBAaHUM, HEOOXOIMMBIX AJIs MOJMyYeHUs: YCIyrd U
CBSI3aHHBIX C OOpallleHUEM B WHBIE TOCYAApCTBEHHBIC OPraHbl, MYHUIIMITAIIbHBIC
OpTraHbl U OPTaHU3AIIHH.

2.3. Pe3ynbratoM okazaHus YCIYyTH SBISETCS MPEAOCTABICHUE 3aSBUTEIIO
uHopMaIuu 00 OpraHU3aMu OOIIETOCTYITHOTO W OECIUIATHOTO HAYaJbHOTO
o011ero, OCHOBHOIO OOIIEro, CpeaHero oOmero oOpa3oBaHUsA, a TakKkKe
JOTIOJTHUTEIHHOTO 00pa30BaHus B Y UPEKICHUU.

2.4. CpOKM UCIIOJTHEHUS YCIYTH.

1) Cpoku npenoctaBieHus: Y CIyrd ONpeaeisitoTCsS B 3aBUCUMOCTH oT
UCITOJIB3yeMOT0  BHJIa HMHGOPMHPOBAHHUS B COOTBETCTBHM C  YCJIOBHSIMHU
HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa:

a) no tenedony;

0) Ha UH(GOPMAILIMOHHOM CTEHJIE Y UpEKICHUS,;

B) B TUCbMEHHOM BH/IE;

I') IOCPEACTBOM JIMYHOTO OOpaIleHuUs,;

1) Ha caiite B cetu IHTEpHET.

2) Ilpu ucnonb30BaHUU CPEACTB TEIEPOHHOU CBsI3U MH(POpMaIus 00
Ycnyre npenocTaBisieTcsl 3asBUTEN0 B MOMEHT oOpaiiieHus. Bpems pasroBopa He
JTOJKHO MPEBBIIATh 5 MUHYT.

B ciywae eciau coTpyaHUK YUpexKIeHHs, MPUHSIBIIMN 3BOHOK, HE MOYKET
CaMOCTOSITETFHO OTBETUTHh Ha TMOCTABIEHHBIC BOIMPOCHI, TENE(POHHBIM 3BOHOK
JIOJDKEH OBITh TepeajapecoBaH (MEpeBECH) Ha APYroe JIOJDKHOCTHOE JIMIO,
KOTOPOE MOKET OTBETUTh HA BOIMIPOC 3aSBUTEIS, MM K€ 3asIBUTEIIO TOKEH OBITH
coobmieH TeneOHHBIH HOMEp, MO KOTOPOMY MOXKHO MOJIyYHUTh HEOOXOIUMYIO
uH(OpPMAITHIO.



3) Ha undopmarimoHHoM cTeHIIE, pacOI0KEHHOM HEMOCPEICTBEHHO B
Yupexaenuu, nadopmarus mpeaoCTaBIsIeTCsS B COOTBETCTBUH C PEKUMOM pabOThI
Yupexnenus, Ha UHTepHET-canTe YUpexIeHus — KPyriIOoCyTOYHO.

4) ITpu uadopmupoBanuu B (hopMe OTBETOB Ha OOpaIleHus, TOTyUYCHHBIE 110
AJIIEKTPOHHOM TMOYTe WIM Ha OyMaXHOM HOCHUTENE, OTBET Ha oOpalleHue
HaIpaBJIsieTCsl B TEYEHUE 5 THEH Co JHS peructpanuu oopanieHusl.

5) KoncynbrrpoBaHue 3asBUTEIISI IO UHTEPECYIOIUM BOIIPOCaM  BO BpeMsi
JUYHOTO MPUEMa COTPYTHUKOM YUPEKIACHUS HE MOXKET MpeBbImaTh 10 MUHYT.

2.5. IlepedyeHb HOPMATHBHBIX TPABOBBIX aKTOB, PETYIHPYIOMIUX
OTHOIIIEHUSI, BOSHUKAIONTUE B CBS3U C MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH:
—  Koncturynus Poccuiickoit ®eneparuu (Omy6naukoBano: 21 saBaps 2009 1. B

«PI'» - ®enepanbHblil Beimyck Ned831);

— @enepanbhbiii 3ak0H Poccmiickoit @eneparnuu ot 29 aexabps 2012 r. N 273-
d3 "O0 o0pa3oBaHUU B Poccuiickoit deneparun’
(Ony6nuxoBano: 31 nexadbps 2012 r. B "PI™" - denepanbHblii BeIycK Ne5976,
BCTymaet B cuiny: 1 centsiops 2013 r.);

— @enepanbhbiil 3aKkoH Poccuiickoi @eneparuu ot 27 uroiist 2010 N 210-D3
"OO0 opraHuzanuu MPEAOCTABICHHUS TOCYJIAPCTBEHHBIX W MYHULIUIAIBHBIX
yeyr" ( [lepBoHadanmbHBI TEKCT JOKYMEHTA OIyOJIMKOBAaH B W3JIaHUSX
"Poccuiickas razera", N 168, 30.07.2010, "CoOpanue 3akoHomarenscTea PO",
02.08.2010, N 31, ct. 4179.);

— ®enepanbubiii 3akoH OT 02.05.2006 roga Ne 59-@3 «O nopsiake paccCMOTpPEHUS
obpamenuii rpaxaan Poccuiickoit ®Deneparmm» (Ony6nmkoBaHo: 5 Mast
2006 T. B "PI™" - denepanbhblii BeiTyck Ne4061);

— ®enepanbubiii 3akoH  oT  27.07.2006 Ne 149-d3 «O06 wunHbopManuw,
UHOOPMAIIMOHHBIX  TEXHOJIOTHSIX u 0 3aIuTe uH(pOpMaITII
(Ony6nukoBano: 29 utonsa 2006 r. B "PI™ - @enepanbublit Beimyck Ne4131);

— @enepanbublil 3akoH oT 06.10.2003 roma Ne 131-®3 «O06 06mux npuHIUIaX
OpraHM3alii MECTHOro camoynpabieHusi B Poccuiickonn ®Denepanun»
(OnybnukoBano: 8 oktsi0pss 2003 r. B "IOMOMHUTENHHOM BBIMYCKEe " -
Jomnseimyck Ne3316);

— @enepanbubiil 3akoH Poccuiickoit @enepanun ot 27 urons 2006 roga Ne 152-
@3 «O nepcoHanbHbIX NaHHBIX» (OnyOnukoBano: 29 urons 2006 r. B "PI™ -
®denepanbHblil BeiTyck Ne4131);

— @epnepanbabii 3ak0H oT 24.07.1998 roma Ne 124-®3 «OO6 OCHOBHBIX
rapa”TUsX pas pebenka B Poccuiickon denepannny
(OnybnuxoBano: 5 aBrycta 1998 r. Ha caiite "Poccuiickoii ['azeTs");

— IlocranoBnenue IlpaButenbctBa P® ot 08.06.2011 roma Ne 451 «00
uH(ppacTpykType, obecneunBaromeid  UHOOPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOE
B3aUMOJICUCTBE  MH(POPMALIMOHHBIX  CHCTEM,  MCIOJb3YEeMbIX IS
MPEAOCTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX Y MYHUIIUTTAJILHBIX YCIYT B
anekTpoHHOM Buze» (Omy6mukoBano: "CoOpanue 3akoHoAaTtenscTBa PO,
13.06.2011, N 24, ct. 3503.);

— TlocranoBnenue [IpaButensctBa PO ot 15.07.2009 roga Ne 478  «O enunoit
cucrteMe MHMOPMAIMOHHO-CITPABOYHON TMOAJIEPKKU TpaXKJIaH U OpraHu3anui
0 BOINpPOCAM B3aUMOJICUCTBUS C OpraHaMu HCIOJIHUTENbHOW BJIACTH U
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OopraHaMy MECTHOTO CaMOYTIPaBIIEHUS C HUCIOJIb30BaHUEM WH(MOPMAIMOHHO-
KOMMYyHHUKalIMoHHOM  cetu  Murepuer»  (OmyOmukoBano: "CoOpanue
3akoHoaaTeabcTBa PO", 17.11.2008, N 46, ct. 5342.);

[Tocranosnenue IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepannu ot 19.03.2001 roga
No 196 «O6 ytBepxkaeHun TUIIOBOTO MOJI0KEHU 00 00111e00pa30BaTeIbHOM
YUPEKICHUN (OnybnuxoBano: "CoOpaHue 3akoHojaTeahcTBa PO,
26.03.2001, N 13, ct. 1252.);

Pacnopsixenue IlpaButenscrBa PO ot 25.04.2011 roma Ne 729-p «006
YTBEPKIECHUU TEPEUYHS YCIOyr, OKAa3bIBAEMbIX T'OCYJapCTBEHHBIMU U
MYHHUITUTIATBHBIME YIPESKICHUSIMUA U IPYTUMHU OpTaHU3AIUSIMH, B KOTOPBIX
pa3Melaercs rocy1apcTBEHHOE 3a/laHne (3aKa3) WM MYHULIUIIAILHOE 33/laHne
(3aka3), MNOAJIEeXKAIMX BKIIOYEHHIO B PEECTPbl TOCYIAPCTBEHHBIX WM
MYHUIUOAIBHBIX YCIYT W MPEIOCTaBISIEMbIX B BJEKTPOHHOU (opmer»
(OnybnuxoBano: "Poccuiickas razera”, N 93, 29.04.2011);

3akoH OpsoBckoit obaactu ot 22.08.2005 roma Ne 533-O3 «O6 ob6pazoBaHUU
B OpnoBckoit obnacti» (IlepBoHaYaIbHBIN TEKCT AJOKyMEHTa OMyOJIUKOBaH B
razere "OpinoBckas npasaa", N 153, 07.09.2005);

3akon OpnoBckoit obmactu ot 23.08.2005 roga Ne 529-03 «O
rapaHTusx mpaB pedeHka B OpJIoBCKOM 001acTh»;

[TocranoBienne agMuHUCTpaIuu ropoja Miencka ot 13 oktsabps 2011 roga
No 10-09 «O mnopsigke OCYHIECTBJIEHUS KOHTPOJISL 3a JEATEIbHOCTHIO
OIOJKETHBIX M Ka3eHHBIX YyUupexjaeHui ropoja MiieHcka» (omyOJUKOBaH B
cetu UHTEPHET na odurnuansHOM caiiTe afMUHUCTpAIIIU Topoa MieHcka);
[TocTanoBnenne aaMuHHCTpauuu ropoga Muencka ot 24 asrycra 2010 rona
Ne682 «O MyHMUMDANBHBIX YyCIyrax, MNPEJOCTABISIEMBIX aIMUHUCTpaLUEn
ropoga MileHCKa, MYHUIUNAIbHBIMU YUPEKJICHUSIMUA M OPTraHU3aLMSIMU»
(omy6nukoBaH B cett MHTEPHET Ha odunumansHOM caliTe aAMUHUCTPALIUU
ropoja MiieHcka);

MyHnununansHbeii mpaBoBor akT ot 19.10.2012 roma Ne 531-MAII «O nepeune
YCIIYT, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAWMBIMM U O0s3aTEIbHBIMU  JIJIS
NPEAOCTABICHUS MYHUIUINAIBHBIX YCIYT aJIMUHUCTpanuend ropojaa MieHcka
U TPEJOCTABIAIOTCA OPraHU3aALMSAMU, YYaCTBYIOIIMMHU B MPEIOCTABICHUU
MyHULUINAIBHBIX yeruyr» (onmyOnukoBaH B cetu UHTEPHET na odunnansaoM
caiite MueHckoro ropojackoro CoBera HapOJAHBIX JEMyTaTOB);

[TocranoBnenne agMuHUCTpanuu ropojga Muencka ot 26.10.2012 roma Ne
1150 «O6 yTBepkaeHUH paBuIil MOAAYHU U PACCMOTPEHUS Kallo0 Ha peuieHus
u nercTBus (0e31eCTBUE) MTOJDKHOCTHBIX JIUIl U MYHUITUTIATBHBIX CITYXKaIlUX
aIMUHHUCTpAIIMU Topoja MIlEHCKa TpU MNPEIOCTABICHUU MYHHUIUITATIbHBIX
ycinyr»  (onmyosnukoBan B cetu MHTEPHET nHa odumuansHoM caiite
aIMUHUCTpAIIMU Topoaa MIieHCKa);

[TocranoBnenne agMuHUCTpauuu ropoaa Miencka ot 29 supaps 2013 roga
No 54 «O6 ytBepxkaenun Ilopsmka pa3pabOTKM U yTBEPKICHUS
AIMUHUCTPATUBHBIX PErVIAMEHTOB MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIMAIBHBIX YCIYT)
(ommyonukoBad B ceth MHTEPHET na odunuansHoM caifte aaMUHUCTpAINH
ropojaa MiieHcka).



— YcraB VYupexaeHus, YTBEPXKICHHBIM IMOCTAHOBICHUEM aJIMUHUCTPALUU
ropoga Muencka ot 20 nexkadps 2011 roma Nel287

— IlpaBuna BHYTpEHHEro pacmopsaka YUpexAeHHs, YTBEPKICHHbIE MPUKA30M
nupektopa Ne 51 ot 12 despans 2013roza.

2.6. OCHOBHBIMU JOKYMEHTamH, HEOOXOJAUMBIMH B COOTBETCTBUU C

HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMU aKTaMHU JJI TMPEJOCTABJICHUS Y CIYTH, SIBISIOTCA

JugHOe oOpareHue (YCTHOE WM MMUChbMEHHOE) U (WJIM) 3asBJIE€HHE B CBOOOIHOM

dbopwme.

2.7. JlokyMeHTBI, HEOOXOJIUMBIE B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIMU
NPAaBOBBIMM aKTaMU JJISI TMPEJOCTaBICHUSI YCIYyTH, KOTOPbIE HaXOASTCAd B
pacrnopsKEHUH TOCYAapCTBEHHBIX OPTraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMPAaBJICHUS U
WHBIX OPraHOB, YYacCTBYIOIIMX B NPEJAOCTABICHUM MYHUIUINAIBHBIX YCIYT, HE
npeaycMaTpPUBAIOTCA.

2.8 . Ucnonautenu Yciayru He BIpaBe TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIA:

1) mpencraBieHus MOKYMEHTOB ¥ HH(OpPMalUd WM OCYIIECTBICHUS
NEeUCTBUMH, HE  TOPEAYCMOTPEHHBIX  HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMU aKTamu,
pEeryJUpYIOIUMH OTHOIICHUS, BO3HUKAIOIIUME B CBS3M  C IPEAOCTaBICHHUEM
Yenyry;

2) mpeacTaBICHUs] TOKYMEHTOB ¥ UH(pOpMAIUU, KOTOPbIe B COOTBETCTBUHM C
HOPMAaTUMBHBIMM TPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickorn dPenepanuy, HOPMATHUBHBIMU
npaBOBbIMM akTamMu OpJIOBCKOM 00JaCTH U MYHUIUINAIBHBIMA MPABOBBIMU
aKTaMU HAXOAATCA B PACHOPSHKEHUU OPTaHOB MECTHOTO CaMOYITPABIICHHS U (UJIN)
MOABEOMCTBEHHBIX ~ OpraHaM MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUS  OpraHHu3alnii,
yKa3aHHbIX B 4acTu 6 cratbu 7 PenepanbHoro 3akoHa ot 27 urons 2010 roma
Ne210-®3  «O6  opraHuzanu  OPEIOCTaBICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULHNAIBHBIX YCIYT».

2.9.McuepnblBatoliuii NEPEYEHb OCHOBAHUM [ OTKa3a B IIpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUISl IPEIOCTABICHUS Y CIIYTH:

1) Henagnexamiee ohopMIICHHE 3asIBUTEIEM 3asBJICHUS HA MPEJOCTABICHHE
Ycayru: OTCyTCTBHE CBEACHHN O (amMuwiny, WMEHH W OTYECTBE 3asBUTEIS,
MIOYTOBOM ajipece — I (PU3UISCKUX JIUIl; OTCYTCTBHE TOJIHOTO HAWMEHOBAHUS,
azpeca MecTa HaXOXJCHHUS — JUIsl IOPUIANYECKUX JIUI, OTCYTCTBHE B 3asiBJICHUU
NOANUCH 3asIBUTEJIE WM €ro YHOJHOMOYEHHOIO TMPEJICTaBUTENS; OTCYTCTBUE
KOIUU JOBEPEHHOCTU — JUISI TIPEJICTaBUTENEH (DU3UISCKUX U IOPUANICCKUX JIUII,
JEHUCTBYIOUIUX HA OCHOBAHUH JJOBEPEHHOCTH;

2) HEYUTAeMOCTh TEKCTa 3asiBlieHUs U (WJIM) MPUIIOKEHUH K HEMY,
yYKa3aHHBIX B 3asIBJICHUH, MOJYUYEHHBIX [0 CPeICTBAM (paKCUMHIIBHON CBS3H;

3) 3asiBUTENEM MPECTABICHBI HE BCE HEOOXOUMBIE IOKYMEHTHI.

2.10. OcHoBanueM myisi OTKa3a B MPENOCTABICHUU YCIYTd SBISETCA
HECOOTBETCTBUE OOPAIICHUS COJEPKAHUIO Y CIIYTH.

2.11. IlepedyeHb yciyr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOJIMMBIMU H
00s13aTEIHPHBIMH JIJIS1 TIPEIOCTABICHUS Y CIIYTH, HE TIPEAYCMAaTPHUBACTCS.

2.12. MynununansHas yciayra «l[lpemoctaBinenune uHpopManuu 00
OpraHu3aly OOIIeIOCTYITHOTO U OEeCIIaTHOT0, HaYalbHOTO OOIEro, OCHOBHOTO
oO1ero, cpeaHero oo1ero o0pa3oBaHus, a TAKXKe JOMOTHUTEIIBHOTO 00pa30BaHuUs
B 0011e00pa30BaTeIbHBIX YUPEIKICHUSIX, PACTIONOKEHHBIX HAa TEPPUTOPHUH TOPOJIA



MueHcka», mpenoctaBisercs OecriuaTHO. [ocmonuimHa 3a MPEAOCTaBICHHE
Yciyru He npeayCcMOTpEHA.

2.13. MakcuManbHbI CPOK OXKMJAHUSL B OYEpeId IMpHU MOojAayve 3ampoca o
npeaocTaBiaeHus Y ClIyrd He 6osiee 15 MUHYT.

2.14. Peructpamus 3ampoca 3asBUTENST OCYIIECTBISETCA MPU MUCbMEHHOM
WM JIMYHOM O0OpallieHuu 3asiBUTENS B A€Hb OOpallleHHUs.

OTBeThl Ha OOpalleHUs] WHOCTPAHHBIX TPaKIaH W JMI[ 0e3 TIpakJIaHCTBa
JAI0TCS Ha PYCCKOM SI3bIKE.

2.15.TpeboBanus K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTaBIISIIOTCS
MYyHUITUTIATBHAS YCITyTa.

1) Ilpuem 3asBuTeNeil OCYIECTBISACTCS B MOMEIICHUH, MPUCIOCOOJICHHOM
JUTs1 pabOThI C TOTPEOUTENSIMU YCITYTH.

B nomemieHun co3maroTca  yCIOBUA NI JIIOJIEM € OTpaHUYEHHBIMU
BO3MOXHOCTSIMU  3JIOPOBBSl  JUIsl OKHUJAHHUA ¥ TIOJTOTOBKH HEOOXOIMMBIX
JIOKYMEHTOB.

Mecra, re OCyHIeCTBISIETCS MPUEM TPaKJaH MO BOIPOCAM, CBSA3aHHBIM C
IPEeI0CTaBICHUEM Yenyru, o0opyayroTcs UWH(POPMAIMOHHBIMU  CTEH/IAMH,
CTYJIbSIMU U CTOJIAMH.

2) Mecra ais 3an0gHEHUs1 JOKYMEHTOB O00PYAYIOTCS CTYJIbSIMU, CTOJIAMU U
o0ecreunBaroTcsl 00pa3laMy 3aroHEHUs] TOKYMEHTOB, OJaHKaMH 3asiBICHUN U
KAHIEISIPCKUMU TPUHAJICKHOCTIMU.

B wmecrax mpuema 3asBuTeneil mpexycMaTpUBaeTCs — 00OpyJAOBaHHE
JIOCTYITHBIX MECT 00IIECTBEHHOTO MOJIb30BaHUS (TyaJIeTOB).

3) 3nanue VYupexaeHus, MNPEJOCTABISIONIETO YCIyry, JOJKHO ObITh
00opy10BaHO MH(GOPMAIIMOHHOMN TaOIUYKOM (BBIBECKOH), COAEpIKaIICH:

a) HAMMEHOBaHUE Y UpeKACHUS;

0) MeCTO HaXOXJACHUS U IOPUANYECKUM aJipec;

B) PEKUM PabOTHI;

r) aapec opUIMaTFHOTO UHTEPHET-CAlTa;

1) Te’e(pOHHbIE HOMEPA U a/ipeca dIEKTPOHHOU MOUTHI Y Upe:KIACHHS.

Nudopmarmonasie TaOIWYKH AOHKHBI Pa3MENIaThCs PAIOM C BXOJIOM JIMOO
Ha JIBEpU BXO/JIa TaK, YTOOBI UX XOPOIIO BUIEIU OCETUTEIH.

4) ®acan 3maHusi (CTPOEHUS) MODKEH OBITH O00OpPYIOBaH OCBETHUTEIHHBIMH
nmpudopamMu, KOTOPBIC TO3BOJISIT B TEUYCHHE pPAb0YEro BPEMEHH Y UpPEKICHUS
03HAKOMUTHCS C UHPOPMAIIMOHHBIMU TAOJTUYKAMHU.

2.16. VYciuyra cuuTaercss KadyeCTBEHHO OKa3aHHOW, €ciau 3asBUTENIO
IpenoCcTaBlieHa 3ampaliivMBaemMas UM HMHQOpMalus WIM JaH MOTHUBUPOBAHHBIN
OTBET 00 OTKaze B NpenocTaBieHuu Ycuyru. Jns mnpemocTtaBieHus Yciayru
JOCTAaTOYHO OJHOKPATHOTO OOpalleHHs] NpHU YCIOBUU MPABUIIBLHOTO 3alOJHEHUS
JIOKYMEHTOB.

2.17. VYcnyra pocrynHa uyepe3 Ilopranm rocyciyr, B TOM 4HCIE C
HCIIOJIb30BaHNEM YHUBEPCAIBHOU 31EKTPOHHOM KapThl (YOK).

III. CocrtaB, noc/ie10BaTeILHOCTh U CPOKH BbINIOJTHEHUS
aIMMHHCTPATHBHBIX NPOUEAYP, TPeOOBAHNS K NMOPAIKY UX BbINOJHEHNS, B
TOM 4HCJIe 0COOCHHOCTE BhINMOJHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAypP B
3JIEKTPOHHOM (popMe



3.1. IlpemocraBnenwe VYcioyrd BKIOYaeT B ce0s  cledyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLICTYPHI:

1) Pa3memienue  pmocroBepHod — umHGopmanuu 00 Ycnyre
Ha UH(OPMAIIMOHHOM CTeH/Ie, Ha ouranibHoM HTepHeT-caiite YupexaeHus.

2) CaoeBpeMeHHOE OOHOBJIeHHE WHGOpPMAIUUM Ha HHGOPMAIMOHHOM
cTeHjie, Ha odunranbHOM MHTepHeT-caiiTe YupexaeHus.

3.2. [Ipu nuchbMEHHOM OOpAIlICHUU 3asiBUTEIIA:

1) mpuem u peructpanusi T0KyMEHTOB 3asBUTEIIS;

2) mpenocTtaBieHue WH(POpPMAIIMK WK 3aKOHHBIN OTKa3 B MPEIOCTABICHUU
uHbOopMaIuy;

3) XpaHEHHE U YYET JOKYMEHTOB.

3.3. Ilpu nuuHOM OOpaieHnn 3asiBUTEIIS:

npeaocTaBiieHne MHGOPMAIMK WU 3aKOHHBIM OTKa3 B MPEJOCTABJICHHUH
uHbopMaIuu.

3.4. llpenocraBneHue noctyna K YciIyre Tpd JUYHOM OOpalieHuu
OCYILIECTBIISIETCS B 4achl pabOThl Y upeKACHUS.

I'paduk pabotel YupexaeHus: moHeaeabHUK - nsatHuna ¢ 8.00 mo 16.00,
cy66ota ¢ 8.00 mo 12.00. BeixoaHo#1 1eHb — BOCKpECEHHUE.

ITepepsiB - ¢ 12.00 mo 13.00.

['padux mpuema 3asBUTENCH COTPYAHUKOM YUPEKICHHUS: €KEIHEBHO, B
pabouee Bpems. Tenedonsl - 8(48646) 3-19-71, 3-19-84.

3.5. OcHOBaHMEM /i1 Hadajla aJIMHHUCTPATHBHOW MPOLELYPHI SIBIISAETCS
oOpamieHue 3asfBUTENsT O MPENOCTaBIEHUWM HHPOpMalMM HA  MpeIMeT
IIPEIOCTABIAEMON Y CIIyTH.

3.6. Cpoku BBINOJHEHHUS AaJIMHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP OIpPEIEIeH
NyHKTOM 2.4 Hactosuiero Pernamenra.

3.7. bnok-cxeMa IOCIENOBATEIBHOCTH aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYP
[0 TMPEIOCTABICHUID YCIYyrM MNpUBEeAcHAa B IpuiokeHuu Ne 2 K HacTosmemy
Permamenry.

3.8. Pe3ynpTaToM aIAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD ABISAETCA IPEAOCTABICHUE
3asBUTENO 3allpallliBaeMoil UM MH(OpPMALMM WM MOTUBHUPOBAHHBIN OTBET 00
OTKa3€ B PEJOCTABJICHUH Y CIIYTH.

3.9.0TBeTBI Ha  OOpallleHHs  WHOCTPAHHBIX  TPAXIAH W JIHII
0€e3 rpa)kIaHCTBa JAKOTCS HA PYCCKOM S3BIKE.

IV. llopsiaok u (popMbI KOHTPOJISA 32 MPEeIOCTABICHUEM
MYHHIHMIIAJIbHON YCIYTH

4.1. Texymuii KOHTPOJb 32 COOJIIOJCHUEM IOCTIE0BATEILHOCTH JICUCTBUH,
ONPEAECTICHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIMU MTPOLEypaMHU 1O MPEIOCTABICHUIO Y CIYTH,
W [OPUHATHEM  PEIICHUWA  OCYIIECTBIAECTCA  JOJDKHOCTHBIMH  JIMI[AMH,
OTBETCTBEHHBIMH 32 OpraHU3AIMI0 paOOThI MO MPETOCTABICHUIO Y CIYTH.



[Tepconanbhas OTBETCTBEHHOCTH COTPYJIHUKOB 3aKperIsieTcst
B WX JIOJDKHOCTHBIX WMHCTPYKIIUSX B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMHU
3aKOHOJIaTEIhCTBA.

4.2.  Texkymuidi  KOHTPOJb  OCYHIECTBJISIETCS  MYTEM  IPOBEACHHUS

JOJIDKHOCTHBIM JINII0OM, OTBECTCTBCHHBIM 3a OpraHu3anuuIo pa6OTLI
I10 MpeA0CTaBJICHUIO yCJIYFI/I, ITPOBEPOK CO6JII-O,II€HI/IH 141 HUCIIOJIHCHUA
COTPYAHHUKaAMHU MOJI0XKEHU AIMHUHUCTPATUBHOI'O periiamMecHTa, HWHBIX

HOpPMaTUBHBIX TPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit deneparuu, OpioBckol 00JacTH,
ropoaa MiieHcka.

4.3. KoHTposib 3a NOJHOTOM M KadyecTBOM MPEAOCTABICHUS Y CIyTH
BKJIFOYAET B ce0sl MpOBE/IEHNE MPOBEPOK, BBHISBICHUE M YCTPAHCHHE HAPYIICHUN
MpaB 3asBUTENICH, PAaCCMOTPEHUE, MPUHSATHE PEUIEHUNW U MOJATOTOBKY OTBETOB
Ha oOpalieHus 3asBHUTENICH, COJEpKAIUX >KATOObl HA PpEIIeHUs, JACHUCTBUS
(6e3nelicTBUE) TOKHOCTHBIX JIHII.

ITo pe3ynbTaTaM MpPOBEAEHHBIX MPOBEPOK B CIydae BBISIBICHUS HAPYIICHUN
paB  3adABUTEIEH  OCYILECTBISACTCS PUBJICYEHUE BUHOBHBIX  JIHII
K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepaunm.

4.4. llpoBepkr TMOJHOTBI W KayeCTBA NPEAOCTABICHUS Y CIYrH
OCYILIECTBIISIOTCS Ha OcCHOBaHMM [locTaHOBIEHUS aIMHUHUCTpalUMU Tropoja
Muencka ot 13 oktsa6ps 2011 roga Ne 10-09 «O mopsiaike OCYIIECTBICHUS
KOHTPOJISI 3a JEATEIbHOCTHIO OIO/DKETHBIX M Ka3eHHBIX YUYPEKISHUU TOpoaa
MiueHckay.

4.5. IlpoBepku MOryT OBITh IUIAHOBBIMHM M BHEIJIaHOBBIMU. [Ipu mpoBepke
MOTYT PacCMAaTpUBaThCS BCE BOIMPOCHL, CBSI3AHHBIE C MPENOCTABICHUEM Y CIYTH
(KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKU) WJIM OTAEIbHBIE BOIMPOCHI (TE€MaTUYECKHUE MPOBEPKH).
[TpoBepka Takke MOKET MMPOBOIUTHCS 10 KOHKPETHOMY OOPAIIEHUIO 3asBUTEIIA.

4.6. [ns mpoBeAeHUsT MPOBEPKH MOJHOTHI M KayecTBa MPEIOCTaBICHUS
Yenyru hopmMupyeTcss KOMUCCHSL.

Pe3ynbTaThl A€STENBHOCTH KOMHCCHM O(OpPMIISIIOTCS B BHUJIE AaKTa,
B KOTOPOM  OTMEYAaKOTCS  BBISBIICHHBIE  HEJOCTAaTKM W MPEIJIOKECHHS
10 UX YCTPAHEHHUIO.

AKT IOANMUCHIBAETCS MPEICEAATEIIEM KOMUCCHH.

V. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbIN) MOPSAOK 00:KAJOBAHNS PeLICHUI U
neiicTBuil (0e31eiicTBYS) AIMUHUCTPALINH, a4 TAKIKe JOJKHOCTHBIX JINI WIN
MYHUIMIAJbHBIX CJIYKAallUX, COTPYIHUKOB YYpeKIeHHs].

5.1. JleiictBus (6e3a€licTBHE) U PEIICHUS TODKHOCTHBIX JIMIL Y UPEKICHUS
MOT'YT OBbITh 00’KaJIOBaHbl 3aMHTEPECOBAHHBIMU JIUIIAMH B JOCYIACOHOM TOPSIIKE
B COOTBETCTBUU C HACTOAIIUM AJMHUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM WA B CYJIE
B TMOPSAKE, YCTAHOBJIECHHOM JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickon
denepauum.

52. Tlpu pocyneOHOM  oOxalloBaHWM  JIeWcTBUA  (Oe3mericTBus)
u  (WwiM) pemieHus  JOJDKHOCTHBIX — JIMI, MPEJOCTaBISIONIMX Y CIYTY,



3aMHTEPECOBAHHbIE (PU3MUYECKHE W IOPUIAWYECKHE JIUIa MOTYT OOpaTUThCS
B aIMUHUCTpAIMI0 Topoaa MIeHCKa ¢ )KajmobamMu, KOTOPbIE paCCMAaTPUBAIOTCS B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickor denepanyu nopsake.

5.3. Ilpuem >xano0 B NHUCbMEHHON (OpME OCYIIECTBIACTCS OTIEIOM
MH()OPMAIMOHHOTO M XO3SMCTBEHHOTO OO€CleYeHUs aJMUHUCTPALMU Topoja
MueHcka 1o aapecy: r. MueHck, mi.Jlenuna, 1. 1, ka6.86.

Bpemst npuema xanod MOMKHO COBIAQJATh CO BPEMEHEM MPEAOCTABICHUS
MYHULIUTATBHBIX YCITYT.

Kanoba B mucbMeHHON opMe MOXKET OBITh TaK)KE HAMpaBjIeHa MO MOYTE MO
anpecy: 303030, OpnoBckas o6sactb, r.MueHck, mi.Jlenuna, a.1.

B osnektponHoM Bujae kajgoba MOXeET OBITH IToJaHa 3asBUTEIIEM
MOCPEACTBOM  O(HUIIMAIIBHOTO  caiiTa  aJIMHHHCTpalid Topoja  MIleHcKa
(www.adm-mtsensk.ru) wim no e-mail: mcensk@adm.orel.ru .

5.4. B nucbMeHHOM *kanobe 3asBUTENS JOHKHBI ObITh YKa3aHbL:

1) ¢pammnusa coTpyaHuKa, pelieHus U AeicTBus (0e3aeiicTBUE) KOTOPOTo
OCIIapUBAIOTCS;

2) damunus, uMs, OTYECTBO 3asBHUTEINA, CBEJCHHS O MECTE >KUTEIIbCTBA
3asBUTENs, HOMEP KOHTaKTHOro TejedoHa W (MiIM) aapec dJAEKTPOHHOM MOYTHI U
MOYTOBBIHN a/ipec, IO KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) mojgHO€ HAMMEHOBAaHUE HOPUAMYECKOro Juia (B ciaydae oOpalieHus
OT UMEHH FOPUIUYECKOTO JIUIA);

4) mpeameT xkanoOsbl;

5) nuyHas noaNUCh 3assBUTEIIS.

5.5.3agBuTeNnb MOXKET OOpPaTUTBCS C KAJIOOOMW, B TOM YHCIIC B CIEAYIOIINX
Clyvasx:

1) HapylieHue cpoka perucTpanuu 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
YCIIYTH;

2) HapylIEHHUE CPOKA MPEIOCTABICHUS Y CIYTH;

3) TpeOGoBaHMe  TpEACTaBICHUS  3asBUTENIEM  JIOKYMEHTOB,  HE
peAyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu,
HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU akTamMu OpOBCKOW 00J1aCTH, MYHUIIUTAILHBIMU
MIPAaBOBBIMM aKTaMHM JIJIsl PEIOCTABIICHUS Y CIYTH;

4) oTKa3 B IpUEME€ JOKYMEHTOB, MPEJCTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMaTUMBHBIMM IPaBOBbIMM akTamu Poccuiickorn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
paBOBBIMHU aKkTaMu OpJIOBCKOM 00JaCTH, MyHUIIMITAIbHBIMU TTPABOBBIMHU aKTaMU
JUISL TPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATbHON YCIIYTH;

5) oTka3 B NIpeI0CTABICHUN MYHULIMNIAIBHON yCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHMS OTKa3a
HE TPEAyCMOTpPEHbI (eliepaibHbIMU 3aKOHAMU U MPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C
HUMH WHBIMM HOPMaTUBHBIMH MpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoii ®enepauuu,
HOPMATUBHBIMH TPaBOBBIMU akTaMu OpJIOBCKOM 00J1acTH, MYHHUIIMTAIbHBIMU
IIPABOBBIMH AKTaMHU;

6) TpebOBaHNUE BHECEHHUS 3aBUTEIEM IPHU MPEAOCTABICHUHA MYHUIIMIAIBLHON
yCIYTd TUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickoii ®@enepauuy, HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU akTaMu OpIiioBCKOU
00J1aCTH, MYHUITUTIAJTbHBIMU IPABOBBIMHU aKTaMU;

7) OTKa3 COTpYJIHUKA YUPEKICHUS B UCIIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U
OomMOOK B BBIAAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABJICHHUS MYHHUITUTATBLHOW YCIyTH
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JOKyMEHTaX MO0 HapyLIEHWE YCTAHOBJIEHHOIO CPOKA TAKUX UCIIPABJICHHIA.

5.6. OcHoBaHueM sl Hadyayia MPOIEAYPHI OCyneOHOTO (BHECYyaeOHOrO)
00>kajoBaHUs SBIISIETCA Kajao0a, HalpaBJIeHHAs 3asBUTEIIEM.

5.7. JInuHbBIA TIPUEM TPAXKIAH B Y UPEKICHUU OCYILIECTBISICTCS B MOPSIKE
JKUBOW OYEPEU.

59. OtBer mno pe3yiapTaTaM pacCMOTPEHUS KaNoObl JAUPEKTOPOM
YupexnaeHus

5.10. Cpoxk paccMOTpeHHUsI 3kano0bl UICUUCIIIETCS C MOMEHTA PETUCTPALlUU €€
noctymiaenusi.  [luceMmenHas — skanoba,  mocTynuBIIass B YUpeXKIEHUE,
paccMaTpuBaeTcsl B TeueHue 15 nHel co aHs ee peructpauuu. B cioydasax, eciu
JUISL pacCMOTPEHHS KaloObl HEOOXOIUMBI MPOBEACHUE CIEUUATbHON MPOBEPKH,
UCTpeOOBaHME JOMOJHUTENBHBIX MAaTepUaioB JUOO MPUHITHE APYTUX MEP, CPOK
PacCMOTPEHUS KaJ00bl MOXKET OBITH MPOJIJICH.

5.11. OtBeT Ha xano0y HE JAeTCs B CIIydasx:

1) ecniu B MUCbMEHHOM *)anobe He yKa3aHbl (aMUIIUS UHUIIMATOPA KAIOObI
U MOYTOBBIMA aJIpec, MO KOTOPOMY JOJIKEH OBbITh HAIpaBJi€H OTBET, WM yKa3aHbI
HEJICHCTBUTEIbHBIE CBEICHMUS;

2) ecJIi TEKCT kKajo0bl HE MOAAACTCs IPOUTECHHUIO;

3) ecau B Kajmobe cojep)kaTcsi HEIEH3YpHbIe JIMOO OCKOPOUTENbHbBIC
BBIPAKEHMUSI, YTPO3bI B aIp€eC JOJKHOCTHOTO JIUIA, a TAKKE YJICHOB €r0 CEMbHU;

4) ecnu B xanobe 3asBUTENsI COJEPKHUTCS BOIPOC, HAa KOTOPBIA €My
MHOTOKPAaTHO [aBajlCh IMHUCHbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEe
HaIpaBJIsIEMBIMH KaJI00aMu, U MPU STOM B KaJloO€ HE MPUBOASTCS HOBBIE JTOBOJIBI
WM OOCTOSITENIbCTBA.

O pemernu 00 OTKa3e B PaCCMOTPEHUHU >KajoObl 3asBUTEh YBEAOMIIACTCS
MUCHMEHHO.

5.12. ObxanoBanue AeHCTBUI (0€3AEHCTBHUS) M PEIICHUN JOHKHOCTHBIX
JHI, OCYUIECTBIAEMBbIX (NMPUHATBHIX) B XOJE€ BBIMNOJIHEHHUS  HACTOSILIETO
AJMUHHUCTPATUBHOIO pErJIaMEeHTa, B CyJIeOHOM TMOPSAKE OCYIIECTBISETCA
B TMOpSJKE, YCTAHOBJIEHHOM JEMCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepaunm.
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[Tpunoxenue Ne 1

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

MPEIOCTaBIICHUS MYHUITUTIATLHON YCITYTH
«IIpenocraBnenue nHGoOpMaIu, B TOM YHUCIIE

B DJICKTPOHHOM BHJIe, 00 OpraHu3aIiiy o0Ie10CTyITHOTO
1 OecIIaTHOIr0, HaYaJIbHOI'O OOIIETO,

OCHOBHOTI'O OOIIIET0, CPeHEro O0IIEro

00pa3oBaHuUsl, a TAKKE JOMOJHUTEIIBHOTO 00pa30BaHUs

B MBOY — Cpenneii o01eodpaszoBarenbHol mkosie Ne7 »

BJIOK-CXEMA MMOCJIEJOBATEJBHOCTH gEﬁCTBMﬁ nPu
MPEJOCTABJIEHUY MYHULIUITAJIBHOM YCJIYI'H
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OO0parienne 3asiBUTENS

Perucrpanus 3asBineHus

l

CoTpyIHHK, OTBETCTBEHHBIH 32 PACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB
paccMaTpuBaeT MPeCTaBICHHbBIC JOKYMEHTHI Ha TPEIMET HaTMIns BCeX
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHS

JOKYMEHTOB TPeOOBaHUSIM

Jaa

B Hayimuuu Bce HEOOXOAUMBIE

JOKYMCHTBI

A 4

HCT

A 4

IloMomIb B 3aN10JTHEHUN

[IpenocraBienune
aKTyaJIbHON MHGOpMAITIHI

13

3asaBJICHUS
PaccmoTpenue 3asBiieHus u
NPUHATHE PELICHUS Y
< na




	I. Общие положения
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	Исполнители Услуги не в праве  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, муниципальные органы и организации.
	2.3. Результатом оказания Услуги является предоставление заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в Учреждении.
	2.4.  Сроки исполнения услуги.
	1) Сроки предоставления Услуги определяются в зависимости         от используемого вида информирования в соответствии с условиями настоящего Административного регламента:
	а) по телефону;
	б) на информационном стенде Учреждения;
	в) в письменном виде;
	г) посредством личного обращения;
	д) на сайте в сети Интернет.
	2) При использовании средств телефонной связи информация             об Услуге предоставляется заявителю в момент обращения. Время разговора не должно превышать 5 минут.
	В случае если сотрудник Учреждения, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос заявителя, или же заяв...
	3) На информационном стенде, расположенном непосредственно      в Учреждении, информация предоставляется в соответствии с режимом работы Учреждения, на Интернет-сайте Учреждения – круглосуточно.
	4) При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте или на бумажном носителе, ответ на обращение направляется в течение 5 дней со дня регистрации обращения.
	5)  Консультирование заявителя по интересующим вопросам    во время личного приема сотрудником Учреждения не может превышать  10 минут.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
	– Устав Учреждения, утвержденный постановлением администрации города Мценска от 20 декабря 2011 года №1287
	– Правила внутреннего распорядка Учреждения, утвержденные приказом директора № 51 от 12 февраля 2013года.
	2.6. Основными документами,  необходимыми в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, являются личное обращение (устное или письменное) и (или)  заявление  в свободной форме.
	2.7. Документы, необходимые в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих  в предоставлении муниципальны...
	2.8.Исполнители Услуги не вправе требовать от заявителя:
	1) представления документов  и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с предоставлением Услуги;
	2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми  актами находятся  в распоряжении органов местного самоуп...
	2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
	2.10. Основанием для отказа в предоставлении Услуги является несоответствие обращения содержанию  Услуги.
	2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не предусматривается.
	2.12. Муниципальная услуга «Предоставление информации  об организации общедоступного и бесплатного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в  общеобразовательных учреждениях, расположенных...
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставления Услуги не более 15 минут.
	2.14. Регистрация запроса Заявителя осуществляется при письменном или личном  обращении Заявителя в день обращения.
	Ответы на обращения иностранных граждан и лиц без гражданства даются на русском языке.
	2.15.Требования к помещениям,  в которых предоставляются муниципальная услуга.
	2.16. Услуга считается качественно оказанной, если Заявителю предоставлена запрашиваемая им информация или дан мотивированный ответ об отказе в предоставлении Услуги. Для предоставления Услуги достаточно однократного обращения при условии правильного ...
	2.17. Услуга доступна через Портал госуслуг, в том числе с использованием универсальной электронной карты (УЭК).
	Ш. Состав, последовательность и  сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) Размещение достоверной информации об  Услуге                               на информационном стенде, на официальном Интернет-сайте Учреждения.
	2) Своевременное обновление информации на информационном стенде, на официальном Интернет-сайте Учреждения.
	3.2. При письменном обращении  Заявителя:
	1) прием и регистрация документов Заявителя;
	2) предоставление информации или законный отказ в предоставлении информации;
	3) хранение и учет документов.
	3.3. При личном обращении Заявителя:
	предоставление информации или законный отказ в предоставлении информации.
	3.5. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя о предоставлении информации на предмет предоставляемой Услуги.
	3.6. Сроки выполнения административных процедур определен пунктом 2.4 настоящего Регламента.
	3.7. Блок-схема последовательности административных процедур                по предоставлению Услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
	3.8. Результатом административных процедур является предоставление Заявителю  запрашиваемой им информации  или мотивированный ответ об отказе в предоставлении Услуги.
	3.9.Ответы на обращения иностранных граждан и лиц                               без гражданства даются на русском языке.
	IV. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих, сотрудников Учреждения.
	5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц  Учреждения могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном порядке                         в соответствии с настоящим Административным регламентом или в суде        в порядке, установл...
	5.2. При досудебном обжаловании действия (бездействия)                               и (или) решения должностных лиц, предоставляющих Услугу, заинтересованные физические и юридические лица могут обратиться              в администрацию  города Мценска ...
	5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом информационного и хозяйственного обеспечения администрации города Мценска по адресу: г. Мценск, пл.Ленина, д. 1, каб.86.
	Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.
	Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте по адресу: 303030, Орловская область, г.Мценск, пл.Ленина, д.1.
	В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством официального сайта администрации города Мценска (www.adm-mtsensk.ru)  или по e-mail: mcensk@adm.orel.ru .
	5.4. В письменной жалобе заявителя должны быть указаны:
	1) фамилия сотрудника, решения и действия (бездействие) которого оспариваются;
	2) фамилия, имя, отчество Заявителя, сведения о месте жительства Заявителя, номер контактного телефона и (или) адрес электронной почты и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
	3) полное наименование юридического лица (в случае обращения        от имени юридического лица);
	4) предмет жалобы;
	5) личная подпись Заявителя.
	5.5.Заявитель может обратиться  с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении услуги;
	2) нарушение срока предоставления Услуги;
	3) требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;
	5.7. Личный прием граждан в  Учреждении осуществляется в порядке живой очереди.
	5.9. Ответ по результатам рассмотрения  жалобы директором Учреждения
	5.11. Ответ на жалобу не дается в случаях:
	1) если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или указаны недействительные сведения;
	2) если текст жалобы не поддается прочтению;
	3) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы в адрес должностного лица, а также членов его семьи;
	4) если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.
	О решении об отказе в рассмотрении жалобы Заявитель уведомляется письменно.
	5.12. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, в судебном порядке осуществляется                        в порядке, установленном действующим зако...
	БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	Регистрация заявления

