
Практическая работа    Текстовые документы. 10 класс 

Создайте новую папку для практической работы в своей личной папке. 
Все задания выполняются в среде текстового процессора LibreOffice Writer : [  – LibreOffice 7.х – LibreOffice Writer]. 
В качестве вспомогательного инструмента возможно использование текстового редактора Блокнот. 

Задание 1 
Создайте и оформите текст «Титаны» в соответствии с приведённым ниже образцом. Добавьте в документ сноски с 
дополнительной информацией о греческих божествах.  
Рекомендуемая команда: Вставка – Сноска – Сноска. 
Самостоятельно подберите параметры форматирования. Убедитесь в отсутствии ошибок в созданном документе, 
используя средства орфографического контроля. Сохраните текстовый документ в личной папке под именем 
Greece.odt 

Задание 2 
Откройте файл World of Warcraft.doc (папка files). Отформатируйте основной текст по образцу, приведенному ниже. 
Используйте  справочную  информацию  для  создания  ссылок  к  выделенным курсивом словам и словосочетаниям. 
Сохраните текстовый документ в личной папке под именем WoW.odt 



Задание 3 
Создайте и оформите текст «Ссылки и список литературы» в соответствии с приведённым ниже образцом. 
В качестве основы текста используйте файл Список литературы.txt (папка files). 
Рекомендуемая команда: Вставка – Текст из файла… 
Используйте следующие параметры форматирования: 
- заголовка: выравнивание — по центру; шрифт — Arial Black; размер шрифта —  14; цвет — чёрный; 
- основного текста: выравнивание — по ширине; шрифт — Liberation Serif; размер шрифта — 14; цвет — чёрный; 
красная строка — 1 см; 
- всего текста: междустрочный интервал — одинарный; интервал после абзаца — 6 пт. 
Источники в списке литературы преобразуйте в нумерованный список (стиль номера в скобках – (1) ). 
В конце каждого абзаца вставьте ссылку на источник информации (инструмент Вставка – Перекрёстная ссылка …   
далее выбрать Нумерованные абзацы и Номер (без контекста)). 
Сохраните текстовый документ в личной папке под именем Citation.odt 
 

 
 
Задание 4 
Создайте и оформите текст «Башни Московского Кремля» в соответствии с приведённым ниже.  
Для сокращения времени ввода можете копировать соответствующие фрагменты из материалов, размещённых по 
адресу https://den-goroda.moscow/20-bashen-moskovskogo-kremlja/?ysclid=lv6us3n7o8979283265. 
Используйте следующие параметры форматирования: 
•    заголовка: выравнивание — по центру; шрифт — Arial Black; размер шрифта —  16; цвет — тёмно-красный 2; 
интервал после абзаца — 6 пт; 
•    основного текста: выравнивание — по ширине; шрифт — Liberation Serif; размер шрифта — 14; цвет — чёрный; 
красная строка — 1 см; междустрочный интервал — одинарный. 
Для подзаголовков используйте встроенный стиль Заголовок 1, изменив его параметры на следующие: 
выравнивание — по правому краю; тип начертания — курсив; шрифт — Liberation Sans; размер шрифта — 14; цвет 
— тёмно-синий 1 (инструмент Создать стиль по выбранному, название стиля: Оглавление Кремль; далее применить 
полученный стиль для всех заголовков каждой башни). 
Добавьте в документ колонтитулы: Верхний колонтитул, поместив в него слова «Московский Кремль»;  Нижний 
колонтитул поместив в него номер страницы. 
Добавьте в документ оглавление (инструмент Вставка – Оглавления и указатели –  Оглавление, указатель или 
библиография…  ). 
Сохраните текстовый документ в личной папке под именем Towers.odt 
Преобразуйте документ в формат PDF. Сохраните полученный файл с именем Towers.pdf 
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